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Este documento debe revisarse de acuerdo con el desarrollo de las operaciones y/o cuando se produzcan
modificaciones en la legislacion.
Nota de inclusion: Este documento ha sido elaborado con un lenguaje inclusivo, que hace explicito lo femenino y

lo masculino o utiliza vocabulario neutro y no discriminatorio, que reconoce la diversidad de las personas en todos
los 4mbitos.




1. Objetivo

Ampliar lo establecido en el procedimiento de control acceso en cuanto al ingreso de visitas, visita técnica
y pase garita en los controles de acceso del distrito Candelaria.

Identificar y controlar a todas las personas, vehiculos y materiales para lograr su entrada y salida
debidamente autorizada, previo cumplimiento de los requisitos propios de cada instalacién y de acuerdo
con las normativas vigentes.

2. Alcance

Las disposiciones establecidas en este instructivo son aplicables a todas las personas que ingresan al
distrito Candelaria como visita, visita técnica y proveedores de suministros.

3. Modo operativo

3.1 Pase visita

Corresponde a personas que asisten a las instalaciones de Candelaria, Ojos del Salado o Puerto, a reuniones
de caracter laboral con personal propio. No realizan trabajos.

Los pases de visita deben ser creados en web control por la empresa que requiere el ingreso.
Administrador(a) de contrato CCMC/Lundin debe enviar correo con la autorizacion de la visita al
encargado (a) de la empresa contratista de generar el pase de visita.

En garita principal, una vez entregan el niimero del pase realizado en web control, se llama al visitado
para confirmar el ingreso, se aprueba el pase, se solicita declarar articulos personales, si los trae y se
autoriza el ingreso.

Las visitas que ingresan a las instalaciones no podran acceder conduciendo (excepciones seran autorizadas
previamente) y seran las areas de responsabilidad quien los deriven y lleven a las instalaciones que desean
visitar.

Si no existe coordinacién y la visita se encuentra citada a entrevista, debera consultarse telefonicamente a
los interesados que correspondan, para solicitar la creacién del pase de visita en plataforma,
posteriormente se da autorizacion de ingreso al recinto, acompafiada por el visitado.

Toda visita, debe portar su pase de visita entregado en garita principal mientras permanezca en las
instalaciones, como también, debe utilizar casco de proteccion, lentes de seguridad y zapatos de seguridad
0 no ocupacional (segin estandar PSAst003).

Los pases de visitas “NO PERMITEN” al portador de este documento realizar trabajos en faena (s6lo
reuniones).

No se autorizara el pase de visita, a personal que se encuentre bajo contrato u orden de servicio y que
cuente con su credencial permanente o ésta se encuentre vencida.



Una persona tendrd un maximo de 4 ingresos con pase de vista (excepto gerentes de empresas contratistas),
dentro de un periodo de 45 dias, luego de ello, debera acreditarse para sus ingresos posteriores.

No se generardn pases de visitas para personal que realice algin tipo de trabajo o labores al interior de la
faena.

Toda solicitud de visita debe generarse a lo menos con 24 horas de anticipacion.
El pase de visita tendra cinco dias de vigencia.

Las visitas acreditadas y autorizadas para ingresar a una mina subterranea del Distrito Candelaria seran
guiadas y acompaiiadas en todo momento por al menos un supervisor(a) de la compatiia. Este supervisor(a)
debe tener conocimiento, entrenamiento y estar familiarizado con las normativas vigentes en la mina
subterranea, asi como conocer los sectores, ubicacion y operacion de los refugios y vias de evacuacion.
Serd responsable de las visitas durante su permanencia en la mina y las llevara a un lugar seguro en caso
de activarse el procedimiento de emergencias.

La empresa contratista o el departamento que necesite ingresar a la mina con visitas debe asegurarse de
que estas cuenten con las inducciones necesarias para su ingreso que son induccién general, induccion
mina cielo abierto e induccion subterranea. Para ello, deben informar al jefe(a) de operaciones de la mina
respectiva y coordinar con el area de Proteccion Industrial para obtener las autorizaciones necesarias. En
el control de acceso se registrard al personal una vez que hayan completado las inducciones y se haya
otorgado la autorizacién para el ingreso. En caso de una comitiva, el drea de Proteccion Industrial podra
emitir un pase masivo autorizado para el ingreso al interior de la mina. Cada persona (visita) debera dejar
su cédula de identidad (CI) o pasaporte (extranjeros) en el control de acceso del portal de la mina y retirarla
al salir del interior de ésta.

3.2 Pase visita técnica

Corresponde a personas o grupos de personas del ambito minero u otro rubro industrial que asisten a
Candelaria, Ojos del Salado, Puerto; tienen por objetivo un intercambio de conocimientos técnicos
(asesorias, inspeccion o capacitacion). Si asisten a terreno deben ser acompafiados por la supervision del
area.

Los pases de visita técnica deben ser creados en web control por personal propio de Candelaria.

El visitante debe contar con induccién general para ingreso a superficie, si asistird a mina agregar la
induccion mina cielo abierto, si requiere ingreso a UG agregar induccion subterranea. No deben realizar
trabajos operativos.

Para que la persona que ingresara como visita técnica realice las inducciones debe ser creada en plataforma
web control a través de un pase de visita el dia que realizara la induccion (2 dias antes de su ingreso).

Si la visita técnica, requiere el acceso a instalaciones en vehiculo, debe cumplir con los estandares exigidos
por la compaifiia, a su vez, debe ser escoltado en todo momento por el trabajador del area que solicita el
ingreso de ésta.



El pase de visita técnica tendra vigencia por un dia o mas, dependiendo de la solicitud (méximo 5 dias).

Enlace para realizar las inducciones: INDUCCIONES CONDICIONANTES PARA CCMC/ CCMO
(google.com)

En el enlace marcar la empresa VISITA TECNICA (SOLO PASE TEMPORAL) como se muestra a
continuacién:

Empresa a la que perteneces *

Choose v

2 [E] INDUCCIONES CONDICIONANT X =+

A https://docs.google.com/forms/d/e/TFAIpQLSIENADX8eU TqvplMX1ESI0_THRBULX3CISSsXO TMKkembex D viewtorm

Choose
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VISITA TECNICA (SOLO PASE TEMPORAL)

Inducciones que debe realizar dependiendo del sector donde ingresara:

~ | Peatonyconductor
| Peaton y conductor
| Conductor
| Conductor
| Conductor

Peatony conductor
| Peaton y conductor

CONSIDERACIONES
ACCESO A EVALUACIONES

Cada trabajadar deberd escanear este ¢odigo para
acceder al listada de capacitaciones dispontbies,

Para realizar las inducciones vy  cursos
condicionantes que habilitan el acceso al distrito
Candelaria deberas escanear el siguiente codigo
QR, recuerda tener a mano tu cédula de identidad
para completar los datos que se solicitardn para QR Capacitaciones
validar tu identidad.

* Deberas obtener el 100% del puntaje en cada una
de las evaluaciones para que seas aprobado.

. : CURSOS TRASPASADOS
Las capacitaciones realizadas seran traspadas al dia Aqui podrés revisar los cursos traspasados a
siguiente a WebControl entre las 08:30 y 09:30 de WebCantrol Al dla postarior de realizar tas
evsluaciones.

Lunes a Jueves,

QR Verificacidn Traspaso




3.3 Pase garita

Este pase se entrega en garita principal a proveedores de suministro que no realizan ningtin tipo de trabajo,
solo conduccién de equipos.

Los requisitos se encuentran estipulados en el Reglamento de Transito Faenas del Distrito Candelaria
GAArg001 5 “Item 6.1.62”.

Cuando se requiera ingresar en forma ocasional y temporal vehiculos a los recintos del distrito Candelaria
el &rea que autorice su ingreso debera:

Verificar que el conductor(a) esta con licencia municipal vigente y ad-hoc para el vehiculo.
Charla de seguridad al conductor(a) y uso de EPP basico, por escolta y Prevencionista.

Se ingresard escoltado con previo reconocimiento de ruta.

Se inspeccionara el vehiculo con el conductor(a) para asegurar que estd en buen estado, haciendo
el check list pre-uso.

Debe contar con permiso de circulacién, seguro y revision técnica vigente,

Cumpliendo estos requisitos Proteccion Industrial lo verificara y permitira su ingreso a faena.

El pase garita, tendré vigencia por un dia.






